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研修申込から研修終了までの流れ

■ manaable新規登録方法

■ 研修の申込み

■ 研修の採否確認

■ 申込みのキャンセル

■ 研修の受講

■ 修了証・技能認定証等のダウンロード
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■ 確認試験（実技試験）の回答



「研修を探す」ページが表示されますので
右上の「+新規登録」ボタンをクリックしてください。

■ manaable新規登録方法

テキストAIによって生成されたコンテンツは間違っている可能性があります。

バナーをクリック！

① 研修サイトにアクセス （https://jcac.manaable.com）

② 「+新規登録」ボタンをクリック

日本分析センターHPの「研修情報」ページからアクセスできます。

アクセスできない場合は所属機関のシステム担当の方にご確認ください。
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https://jcac.manaable.com/
https://jcac.manaable.com/
https://www.jcac.or.jp/site/kensyu/study-pref.html


■ manaable新規登録方法

「新規登録」画面が表示されますので、一般機関の「新規登録」をクリックしてください。

ご登録するメールアドレスを入力してください。
ご入力後、ご利用規約、個人情報保護方針をご確認の上、
「新規登録」をクリックしてください。

③ 新規登録
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ご入力いただいたメールアドレスに「本登録手続きのご案内」が届きます。

■ manaable新規登録方法

下記画面が表示されたら、ご入力したメールアドレスにメールが送信されます。
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■ manaable新規登録方法

入力内容をご確認いただき、間違いがなければ「登録する」をクリックしてください。

誤りがある場合は、「情報の入力にもどる」をクリックし内容を修正してください。

届いたメール内のURLをクリックすると本登録の画面に飛びます。
必要項目を入力後、「内容確認画面へ」に進みます。修正がなければ登録します。
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下記画面が表示されたら、研修サイト(manaable)の利用登録完了です。

ログインして研修サイトをご利用ください。

■ manaable新規登録方法

【ご登録の際の注意事項】
● ご登録いただいたメールアドレス、パスワードは、次回以降ログイン時に必要となります。
● ご登録メールアドレスに申込受付等の通知が送られますので、
必ず受信可能なメールアドレスをご登録ください。
※予め「＠manaable.com」のドメインを受信できるように設定しておいてください。

公益財団法人日本分析センター 品質・情報管理部 人財育成・研修センター

Email  kenshu@jcac.or.jp TEL  043-424-8663（直通）
【お問合せ先】

※登録に際し、ご不明な点がございましたら

日本分析センター人財育成・研修センターまでお問い合わせください。
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■ 研修の申込み

サイドメニューの「研修を探す」をクリックしてください。

研修一覧画面が表示されますので、受けたい研修名をクリックしてください。

ページ上部の検索窓から受講したい研修を検索することも可能です。

※受付状況が「受付中」となっている研修は申込み可能です。

 申込みが開始していない研修は「受付準備中」、

 申込みが終了した研修は「受付終了」と表示されます。

※ご登録のアカウントでログインしてください。

① 研修一覧から受講したい研修を探す
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定員に達した研修は、
キャンセル待ち申込となります。

■ 研修の申込み

② 「研修を申し込む」ボタンをクリック

③ 詳細情報の入力

研修内容をご確認後、「研修を申し込む」をクリックしてください。

「個人として申し込む」にチェックを入れてください。

必要事項を入力し「申込内容の確認」をクリックします。
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確認画面が表示されますので確定前にご確認ください。

問題がなければ「研修を申し込む」ボタンをクリックしてください。

■ 研修の申込み

④ 入力内容を確認し申し込む

⑤ 申込完了

研修お申し込み完了画面が表示されましたら申込完了となります。
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■ 研修の採否確認

※「キャンセル待ち」の状態から繰り上がりで受講が可能になった際は
 事務局よりご連絡させていただきます。

定員内でお申込みが完了した場合は、申込結果が「承認」と表示されます。
定員を超えて申込みされた場合は、「キャンセル待ち」と表示されます。

※ご登録のアカウントでログインしてください。

サイドメニューから「自分の研修」を選択します。
お申込みを行った研修ごとに申込ステータスの一覧が表示されます。
行をクリックすると、詳細情報を確認することができます。
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■ 申込みのキャンセル

「申込キャンセル」ボタンが表示されていたらキャンセルが可能です。

内容をご確認の上、「申込キャンセル」ボタンをクリックしてください。

※キャンセル期日を過ぎている場合は「申込キャンセル」ボタンが表示されません。

 その場合は直接、メールまたはお電話にてご連絡ください。

① キャンセルしたい研修の選択

※ご登録のアカウントでログインしてください。

サイドメニューの「自分の研修」から申込キャンセルができます。

キャンセルしたい研修をクリックします。
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■ 申込みのキャンセル

② 申込みのキャンセル

表示されたポップアップをご確認いただき

「申込キャンセルする」ボタンをクリックしてください。

下記の画面が表示されたら、キャンセル完了です。

一度キャンセルした研修の再申し込みはご自身ではできませんので

再度お申込みをしたい場合は日本分析センター事務局へお問い合わせください。
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■ 研修の受講

※開催状況が「開催中」になっていれば受講が可能です。

※開催状況が「開催中」になっていれば受講が可能です。

受講が確定した研修はサイドメニューの「自分の研修」から確認できます。
画面上部の検索ボックスから研修名で検索が行えます。
目的の研修が表示されたら、クリックで選択します。

研修の詳細が表示されたら、画面を下にスクロールしてください。
研修に紐づいている講座の一覧が表示されます。
講座を確認し、「受講する」を選択します。

講座タイプが表示されます。
「会場」、「ライブ配信」、「オンデマンド」のいずれかの表示になります。
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■ 研修の受講

現地研修（場所：日本分析センター）の場合

①__

②__

③__

① 【事前アンケート】 ・・・ 「事前アンケート」という名称の講座__
・・・貸与被服のサイズやお弁当注文の有無等を事前にお伺いいたします。
・・・受講が確定しましたら期日までにご回答いただきますようお願いいたします。

② 【e-ラーニング】 ・・・ 「【e-ラーニング】」と記載のある講座__
・・・研修”前”にご視聴いただく”必修”or”任意”のe-ラーニング講座です。
・・・講座名の頭に”※必修”と記載のある必修講座は
・・・現地研修時ご視聴いただいたことを前提として研修を行いますので、
・・・必ず事前にご視聴いただきますようお願いいたします。

・・・（研修”後”にご視聴いただく”必修”or”任意”のe-ラーニング講座は
・・・・③の下に表示されます。
・・・・必修講座につきましては、現地研修終了後2週間以内に
・・・・ご視聴くださいますようお願いいたします。）

・・・※研修によっては、e-ラーニング講座が無い場合もございます。

③ 【現地研修】 ・・・ 「研修名（○日目）」という名称の講座__
・・・現地（日本分析センター）で実施する研修です。
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出席QRコードのスキャンは不要です。
クリックせずにそのまま進んでください。

■ 研修の受講

現地研修（場所：日本分析センター）の場合

【事前アンケート】__
研修の受講が確定したら、事前アンケートの「受講する」ボタンをクリックしてください。

事前アンケートを選択し、アンケートにご回答ください。

※期日までにご回答をお願いします。

※アンケートのご回答を確認次第、事務局にて受講ステータスを「受講完了」に変更します。

※アンケートご回答から「受講完了」になるまで時間差がありますので、ご了承ください。
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■ 研修の受講

現地研修（場所：日本分析センター）の場合

【e-ラーニング】__
e-ラーニング講座の「受講する」ボタンをクリックしてください。

※視聴方法については「e-ラーニング（オンデマンド）研修の場合」（21ページ）を

※ご確認ください。

【現地研修】__
現地研修開催日は日本分析センターまでお越しください。

ご出席をご確認後、事務局にて受講ステータスを「受講予定」から「受講中」に変更します。

現地研修では、各日の研修終了後に受講後アンケートがあります。

必ずご回答くださいますようお願いいたします。
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■ 研修の受講

現地研修（場所：日本分析センター）の場合

【受講後アンケート】__
「提出物・試験」項目にある該当日をクリックして回答します。

ご回答入力後は「入力内容を確認する」ボタンをクリックしてください。

ご回答内容を確認していただき、問題がなければ「回答する」ボタンをクリックして

アンケートにご回答ください。

※期日までにご回答をお願いします。

※アンケートのご回答を確認次第、事務局にて受講ステータスを「受講完了」に変更します。

※アンケートご回答から「受講完了」になるまで時間差がありますので、ご了承ください。
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■ 研修の受講

ライブ配信（オンライン）研修の場合
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①__

②__

③__

① 【講義資料】 ・・・ オンライン研修のカリキュラムと講義資料__
・・・準備ができ次第アップロードされます。
事前にダウンロードし、内容をご確認いただいたうえで、研修にご参加ください。

② 【事前アンケート】 ・・・ 「事前アンケート」という名称の講座__
・・・分析測定の経験年数等を事前にお伺いいたします。
・・・受講が確定しましたら期日までにご回答いただきますようお願いいたします。
※回答方法については「現地研修の場合」 （16ページ）をご確認ください。

③ 【オンライン（zoom）講座】 ・・・ 講座タイプが「ライブ配信」の講座__
・・・オンライン（zoom）講座です。



■ 研修の受講

ライブ配信（オンライン）研修の場合

【オンライン（zoom）講座】__
研修当日は、オンライン（zoom）講座の「受講する」ボタンをクリックしてください。

研開催日時の約1時間前から「出席」ボタンが表示されます。

「出席」ボタンをクリックするとzoomが起動します。

お名前の表示は
「機関名_フルネーム」でお願いします

ライブ配信（オンライン）研修では、研修終了後に受講後アンケートがあります。

※回答方法については「現地研修の場合」（18ページ）をご確認ください。

※期日までにご回答をお願いします。

※アンケートのご回答を確認次第、事務局にて受講ステータスを「受講完了」に変更します。

※アンケートご回答から「受講完了」になるまで時間差がありますので、ご了承ください。
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■ 研修の受講

e-ラーニング（オンデマンド）研修の場合

【e-ラーニング】__
e-ラーニング講座の「受講する」ボタンをクリックしてください。

視聴履歴に関する注意事項が表示されます。確認後、視聴に進んでください。

埋め込みされたコンテンツの画面が
表示されます。
再生ボタン（赤枠）をクリックし、
動画受講を進めてください。
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■ 確認試験（実技試験）の回答
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※ご登録のアカウントでログインしてください。

サイドメニューから「提出物・試験」を選択し、該当する研修をクリックします。

「測定者情報」、「測定基本情報」、「測定値」を入力します。
入力しましたら「入力内容を確認する」をクリックします。

お送りした試料に同梱されている「確認試験のご案内」に従ってご入力ください。



■ 確認試験（実技試験）の回答
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「回答内容の確認」画面で入力内容を確認し、修正がなければ
「回答する」をクリックします。

この画面に切り替わりましたら、
確認試験のご回答は完了です。



■ 確認試験（実技試験）の回答
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※ご登録のアカウントでログインしてください。

確認試験の報告期限までは回答内容の変更が可能です。

サイドメニューから「提出物・試験」を選択し、該当する研修をクリックします。

「回答内容を変更」をクリックし、修正をおこないます。
入力後は、22ページの手順と同様となります。

【回答内容を変更する場合】



■ 修了証・技能認定証等のダウンロード

※ご登録のアカウントでログインしてください。

サイドメニューから「自分の研修」を選択します。
修了証をダウンロードしたい研修をクリックします。

右側の「申込み内容の確認」をクリックします。

ページ下部 管理者用入力欄の「修了証」からダウンロードします。
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修了証の他、講義資料や確認試験評価結果、技能認定証などが

ある場合もこちらからダウンロードできます。

■ 修了証・技能認定証等のダウンロード
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こちらからダウンロード

こちらからダウンロード

こちらからダウンロード

こちらからダウンロード
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